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1. Allez sur glocalevalweek.org

2. Choisissez dans le menu en haut à droite l'option de connexion.

3. Entrez le nom d'utilisateur et le mot de passe enregistrés lors de la création de mon nom d'utilisateur.

CONNEXION



MODIFIER LES INFORMATIONS SUR LE PROFIL OU L'INSTITUTION
Dans le menu en haut à droite, une fois connecté, vous trouverez la possibilité de modifier votre profil.

Dans cette section, vous pouvez modifier

votre mot de passe ou vos coordonnées.

Vous pouvez également, modifier le nom

de votre institution, la description et les

réseaux sociaux.

Ces derniers sont présentés dans la

description de votre événement, donc si

vous souhaitez mettre à jour cela, vous

devrez le faire via Modifier le profil.



Dans cette section, vous trouverez la possibilité de gérer et de modifier votre proposition ou vos propositions d'événements et de voir 

les événements approuvés d'autres institutions. .

Grâce à « Afficher les propositions d'événements approuvées », vous pouvez voir des informations sur d'autres institutions 

organisatrices et les contacter via la plate-forme.

TABLEAU DE BORD

Une fois les événements 

terminés, vous serez en mesure 

de télécharger des données 

post-événement via « Gérer vos 

démarches d'événement ».



GÉRER LES PROPOSITIONS D'ÉVÉNEMENTS

Dans cette section, vous pouvez modifier votre formulaire de proposition d'événement précédemment soumis (1), voir les

commentaires que les réviseurs gLOCAL ont faits sur votre proposition (2) et / ou répondre aux commentaires des réviseurs

gLOCAL (3).

Vous pourrez également voir les informations sur les participants inscrits, y compris leur e-mail (4).

(1) (2) (3)(4)



Dans le formulaire, vous pourrez modifier le lieu, les intervenants, l'heure et la

date et les informations de connexion de votre événement.

Remarque: seuls le titre et la description de l'événement ne peuvent pas être

modifiés par les organisateurs - veuillez contacter votre point focal gLOCAL qui

vous aidera à effectuer ces changements.

Comme gLOCAL 2021 est virtuel, les organisateurs devront inclure des

informations sur la manière dont les participants peuvent rejoindre les

événements. Lors de la soumission de votre proposition, vous avez la

possibilité de vérifier TBD si vous n'avez pas votre lien webinaire /

diffusion en direct prêt.

Le système vous rappellera de saisir ces informations quelques semaines

avant l'événement.



Pour les événements à session unique , le formulaire de proposition ressemblera à (1). Pour les

événements multi-sessions , le formulaire ressemblera à (2).

ÉVÉNEMENTS EN UNE SEULE SESSION OU PLUSIEURS SESSIONS

(1) (2)



Vous pourrez voir les informations de base de tous les participants

inscrits à vos événements. Pour ce faire, vous pouvez cliquer sur

afficher (1) ou télécharger les informations de tous mes inscrits

dans un fichier xlsx ou PDF.

L'option de téléchargement d'un xlsx se trouve au bas de la page.

De plus, vous pouvez voir une analyse générée par le

système des participants inscrits à votre événement en

cliquant sur «Afficher le graphique» (2). Cela présentera

un tableau sur l'affiliation, le rôle et le sexe des

participants.

Après votre événement, cliquez sur « Analyse du sondage

» (3) pour voir les résultats du sondage des participants

post-événement pour votre événement.

Remarque: Cette enquête est standardisée pour tous les

événements gLOCAL, un lien vers l'enquête est

automatiquement envoyé à tous les participants inscrits

une fois l'événement terminé.

Données des participants

(1)

(2) (3)



ORDRE DU JOUR
Lorsque l'ordre du jour final est en ligne sur le site Web, les participants verront la description de votre événement et s'il s'agit d'un 

événement multi-sessions, ils verront la description et les détails de chaque session, y compris la date et l'heure.

Les liens de diffusion en direct de l'événement seront affichés à l'ordre du jour tandis que les liens de webinaire seront partagés 

uniquement avec les participants inscrits. Les participants seront encouragés à s'inscrire à tous les événements qui les intéressent 

afin de pouvoir recevoir des e-mails de confirmation et de rappel sur les événements et la possibilité d'ajouter des événements à 

leur calendrier.



Veuillez noter que la plate-forme envoie des e-mails 

automatisés, qui peuvent être filtrés dans votre 

dossier spam. Si vous ne recevez pas de 

notifications de la plateforme, veuillez vérifier le 

dossier spam.

CONTACT
Pour plus d'informations, contactez

miche.ouedraogo@cesag.edu.sn


